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	姓名
	部门
	拟出国时间
	拟归国时间
	前往国家

	　
	　
	　
	　
	　

	前往学校
	专业
	出国性质

	　
	　
	因公□  因私□

	1、 行政及党务工作交接情况：

2、 教学交接情况：
本科生（上课、毕业设计等情况）：

博士、硕士研究生（全日制、非全日制、MBA等学生的上课、指导论文等情况）：


3、 资产交接情况：


 本人签字：                教研室签字：
日期：

	学院意见：

                     院领导签字：            日期：



